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1. Primers passos  
 
- Pàgina Inici 
 

 
 
 
 
- Registrar-se 
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Pas 1:  Introduir les dades per efectuar l’alta d’usuari/a: 

 
 
Una vegada registrat, ja es pot participar en fòrums, crear-los i administrar-los. 
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2. Participar en els fòrums 
 
Com entrar en els fòrums? 
Per veure el més recent                         Per veure els més actius 
 

 
 
 Com entrar en els portals?    Per veure els fòrums temàtic 
 
-Com participar en un fòrum deliberaweb?      
 
Instruccions per participar: 
  
1. Us heu de registrar clicant a "Nou usuari". Recordeu les dades per si voleu 
tornar a entrar en un altre moment. 
 
2. Cal llegir la introducció a cada fòrum per veure si hi ha algun tipus 
d’informació addicional i tenir una petita visió objectiva de cada tema. 
  
3. En el fòrum hi ha diversos ítems, els quals podran ser deliberats per mitjà de 
l’escala de color corresponent: D'acord | A mitges | En contra | No ho sé  
 
4. Per tenir en compte les aportacions després de cada bloc temàtic, et pot 
escriure els comentaris, afegir aspectes que no surten al document i que es 
creuen importants, etc. Els comentaris es posaran en comú en el taller de 
participació. 
 
5. Quan s’acaba de contestar tots els qüestionaris cal clicar "Enviar formulari i 
tancar". 
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A cada fòrum es pot afegir comentaris específics de cada ítem i comentaris 
generals: 
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Es poden visualitzar els resultats: 
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3. Crear un fòrum 
 
Anar a Nou Fòrum del menú principal de la web i allà s’obre un pantalla, com la 
següent. S’ha de posar un títol, una introducció, i altres detalls que ha de contenir 
el fòrum, com ara un logo, la data de finalització, etc.  

 
 
 
Seguidament, s’han d’introduir els ítems sobre un tema el qual es posa a 
deliberació entre la població interessada a partir del joc d’icones de 
deliberaweb.com. A més, cada ítem introduït pot ser comentat, així com també 
es pot afegir comentaris generals del fòrum.  
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Introduïts els ítems, s’ha d’escollir el nombre d’opcions a deliberar (des de no 
valorable, fins a una escala màxima de 10 colors, la qual permet grans matisos de 
valoració). A més, a cada fòrum  es poden realitzar altres accions: 

- Enquesta prèvia: preguntes sobre el perfil sociodemogràfic del participant 
- Enquestes: preguntes amb respostes tancades. 
- Documents (galeria) 
- Nou idioma 
- Imatges (galeria) 
- Altres links o enllaços en els ítems o en les introduccions dels fòrums 

 
Al finalitzar, cal ciclar a Publicar i apareix una pàgina com la següent: 
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Clicant Aquí, es pot veure com ha quedat el fòrum i ja està llest per començar a 
participar: 

 
En el mateix moment que el fòrum es posa en marxa,  ja es poden visualitzar els 
resultats.  
 
Si es confecciona més d’un fòrum es pot crear un Portal, el qual té la funció d’Índex 
i es pot fer en un sol pas. 
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4. Administrar un fòrum 
 
Les diferents parts d’un fòrum:  
 
En el moment de la creació del fòrum ja has tenir clarament definits els 
objectius, a qui va dirigit, el tipus d’enunciats, el nombre d’ítems, les 
imatges, els documents i informació addicionals, la forma de moderació del 
debat, la visibilitat o no del debat, etc. 
 
Una vegada creat el fòrum el podem modificar  des de l’apartat editar 
aquest fòrum del menú opcions, o bé des de Els Meus Fòrums, del menú el 
Meu Compte.  
 

 
Els Meus Fòrums hi ha aquells fòrums que es poden administrar, a més, 
permet les següents opcions: 

- Eliminar el fòrum, convidar a gent de forma més ràpida, editar el 
fòrum, veure els resultats i veure el fòrum.  

 
Des del menú opcions, podem anar a Editar aquest fòrum, en el que ens 
apareix una pantalla com la següent: 
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Edició general 
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Preguntes prèvies: 
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Nou idioma: 

 
 
Galeria imatges 
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Galeria documents 

 
 
Veure els canvis en el fòrum: cal guardar la informació nova SEMPRE, o enviar en el 
cas d’imatges i documents.  
 
Llavors s’ha d’anar a Veure Fòrum, i es podran apreciar els canvis. 
 
Podeu veure els usuaris/es que han fet comentaris, i si s’escau et pots posar en 
contacte amb ells, respondre’ls i/o eliminar-los també els comentaris que hagin fet 
al fòrum.   
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El mateix succeeix amb els comentaris generals: 

 
 
Es poden visualitzar els resultats i també descarregar-te la informació en format 
.doc: 

 
 

 
Al final del fòrum apareixen els participants, amb les estadístiques de les seves 
valoracions i amb qui et pots posar en contacte: 
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A continuació es mostra la  pàgina de la missatgeria per posar-vos en contacte amb 
la persona participant al fòrum: 
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